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1. SCOP

Procedura vizeazd stabilirea etapelor ce vor fi parcurse 9i a responsabiliti{ilor in vederea raportdrii rezultatelor
activitilii CDI derulati in cadrul Universitigi "Dundrea de Jos" din Galali

Procedura asigurd continuitatea activiti[ii prccedurabile, jnclusiv in condiliile in care va exista o fluctuatie a
oersonalului.

Prezenta procedurd operationald, dupd aprobare, va fi afigati pe http://www.ugal.ro/cercetare/managemenf
cercetare-dezvoltare-inovare+di/serviciul-cercetare-dezvoltare-inovare/ghidul-procedurilor $i va fi adusi la cunostinta
utilizatorilor.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici pentru.

2.1 Raportarea anuali a rezultatelor activitifii CDI desfiguratd in cadrul Universitd(ii "Dundrea de Jos" din
Galati, de citre cadrele didactice titulare din statele de funcgi, precum si cadrele didactice angajate cu normd intreagd, cu
un contract pe perioadd determinatd, valid in perioada de raportare. Raportarea fuce parte din Raportul anual al
Rectorului UDJG.

2.2 Raportarea datelor statistice necesare pentru calcularea indicatorilor Clasei lC2 - Cercetare
gtiinlifici/crealie artistici. Se raporteazd rezultatele individuale ale activita{ii CDI gi creafie artisticd oblinute intr-o
perioad6 de 4 ani de cadrele didactice angajate cu normi intreagi, titulare in statele de funclii la data de referinld a
rapoddrii. Raportarea se realizeazd la cererea CNFIS, iar indicatorii rezultati se iau in calcul la stabilirea finanfdriide bazd a
instituliei.

2.3 Raportarea statisticd privind activitatea de cercetare-dezvoltare din sectorul invdlimant superior gi clinici
universitare, se realizeazd anual pentru Institutul Nalional de Statistica.

2.4 Alte solicitiri privind rezultatele activitdfii CDI din UDJG solicitate de Ministerul Educaliei, Ministerul Cercetdrii
9i Inovdrii gi alte autoriti{i publice.

3. DEF|NtTil $t PRESCURTARI

UDJG - Universitatea ,,Dunirea de Jos" din Galati

SCDI - Seruiciul cercetare dezvoltare inovare

CDI - cercetare, dezvoltare, inovare

CA - Consiliul de Administrafie

CNFIS - Consiliul Nalional pentru Finanlarea invifimAntului Superior

INS - Institutul Nafional de Statisticd

Exemplar nenumerotat 4 l
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| - intocmegte;

T - transmite;

Ar - arhiveazd

P - primegte;

V - verificd;

Av - avizeaza',

C - contribuie;

A - aprobd.

4. DocUMENTE DE REFERTNTA

1. Legea nr. 1/201 1- Legea Educatiei Nalionale, cu modilicirile 9i completdrile ulterioare;
2. Documentele legislative sau instrucfiuni elaborate de solicitantul raportului pentru stabilirea metodologiei

de colectare gi raportare a datelor privind rezultatele cercetdrii, in vigoare la data elabordrii raportului:
3. Carta Univemita|ii "Dunarea de Jos" din Galag;

4. Strategia CDI a Universitifi "Dundrea de Jos" din G alati,2016-2020;

5. Strategia privind intemationalizarea activitilii de cercetare, dezvoltare gi inovare in Universitatea
"Dunirea de Jos" din Galali;

6 Regulamentul activitd{ii de cercetare dezvoltare gi inovare (CDl), crealie artisitcd gi performanld sportivi
din Univercitatea ,,Dundrea de Jos" din Galali;

7, Hotdriri ale Senatului si Consiliuluide Administaratie.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Procedura vizeaze desfigurarea corespunzitoare a activitdtilor de colectare, cenlralizare $i raportare a datelor, $istabilegte corelaliile gi colaboririle intercompartimentale ale instituliei.

Resursele necesare: materiale, umane gi financiare sunt asigunte de cdtre institu$e.

5.1 Tipuri de raportare gi metodologia de corectare a datelor

5.1,1 Raportarea anuale a rezultatelor activitatii CDI desfigurati in cadrul
din Galati

Exemplar nenumerotat

Universitifii "Dunirea de Jos"
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a) Prorectorul cu activitatea de cercetare gtiintifici gi SCDI stabilesc calendarul, formularele si metodologiile,
necesare pentru raportarea activitdlii CDI de cdtre facultdli. Datele se transmit decanilor/prodecanilor responsabil cu
activitatea de cercetare gtiinlificd din facultili;

b) La nivelul flecirei facultdli, decanul/prodecanul responsabil cu activitatea de cercetare stiintificd decide
metodologia prin care se colecteaze rezultatele individuale ale cadrelor didactice ale facufiefli, titulare la data de referintd a
raporlului.

c) Decanul/prodecanul responsabilcu activilatea de cercetare gtiinlificd are responsabilitatea de a vatida rezultatul
centralizat al activitilii CDI la nivel de facultate. Dupd verificare/coreclie/validare Raport_Facultate, Decanul/prodecanul
responsabil cu activitatea de cercetare $tiintificd transmite la SCDI urmdtoarele: RaportCDt_Facultafe_AN, in format
electronic, pe suport CD sau email, plecum $i declaratia pe prcpria rSspunderc a Decanului Facultdtii privind corectitudinea
informaliilor din documentele de raporiare, care se predi prin registraturi catre SCDI.

d) SCDI centializeazd rapoartele intocmite la fucultdti, vedficd informafiile prin sondaj gi in cazul in care se
constate neconcordanle, informalii incomplete sau care nu pot fi verificate solicitd decanului corectarea documentetor.

e) SCDI completeazd raportul anual cu date sintetice ale categoriilor de rezultate ale activitafii CDl, precum si cu
date oblinute din activitatea serviciului $i predd forma finali prorectorului cu activitatea de cercetare gtiintific6

D Prorectorul cu actjvitatea de cercetare gtiintificd efectueazd analiza de management a CDI pentru anul de
referinfi al raportdrii 9i finalizeaze Raportul anual al activiti$i CDI din UDJG, care va fi inclus in raportul anuat at rectorului.

g) SCDI arhiveazd rapoartele facultefllor, declarafii, celelalte documente referiloare la raportare.
5.1.2 Raportarea periodici a datelor statistice necesare pentru calcularea indicatorilor Clasei lC2.

Cercetare gtiintifici/creatie artisticl

a) Prorectorul cu activitatea de cercetare gtiintifici organizeazd o intilnire cu decanii facultdtilor pentru prezentarea
Metodologiei de rapolare a datelor statistice necesare pentru calcularea tndicatotitot Clasei tC2 -Cercetare stiintiftcd/creatie
artrsttbd, document elaborat de CNFIS la data de referinld a soliciterii raportului. Metodologia cuprinde calendarul,
formularele gi instructiunile necesare pentru rapo(area activitdlii CDl.

b) La nivelul fiecdrei facultiti, decanul/prodecanul responsabil cu activitatea de cercetare stiintificd desemneaza un
reprezentant al facult4ii care va avea responsabilitatea de a colecta, centraliza gi verifica rezultatele individuale ale cadrclor
didactice ale facuftelii, titulare la data de referinte a raportului.

c) Fiecare cadru didactic al facultilii, titular in statul de funclii in perioada de referinli a raportului declard
rezultatele individuale ale activitalii CDI respedand instructiunile CNFIS. Semneazi, de asemenea, o declaralie pe propria
rdspundere privind corectitudinea informaliilor din documentele de raportare. Declaralia va fi predaE 9i arhivat6 la nivelul
decanatului.

d) Decanul facultdlii are responsabilitatea de a valida rezultatul centralizat al activiti$i CDI la nivel de facultate.
Dupe verificare/corectie/vatidare Raport-Facultate, Decanul/prodecanul responsabil cu actrvitatea de cercetare Ftjinlificitnansmite la SCDI urmitoarele: RapoftCDl-Facuftate-AN, pe suport CD, insolit de toate anexele suplimentare previzute in
Metodologia de rapoftare a datelor slafisflce necesare pentru calcularea tndicdoilor Clxei tC2 - Cercetare

Exemplar nenumerotat 6 l
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G
stiinfficd/cteatie arfsfrai, document elaborat de CNFIS. Declaralia pe propria rdspundere a Decanului Facultdfii privind
corectitudinea informafiilor din documentele de raportare, care se predd prin registraturd catre scDl.

e) Serviciul personal al UDJG hansmite la SCDI lista cadrelor didactice angajate cu normd intreagd, pentru anul
universitar de referinle a raportdrii, pentru fiecare facultate, pe categorii de gnad didactic gi fractiunile din norma didactice
incadrate in Ramurile de $tiinli in care este arondat programul de studii.

D Secretariatul doctorat din cadrul UDJG transmite la SCDI lista conducitorilor de doctorat din UDJG, validd la
data de referintd a raportirli.

g) SCDI verificd $icorecteazd in bazele de date ale CNFIS informaliile raportate de fiecare facultate si informeaza
decanii atunci cdnd constati date eronate sau neconforme cu instrucfiunile de raportare,

h) Forma finali a raportului, in formatul caracteristic tipului de raportare se transmite la CNFIS, de cetre SCDI,
conform Metodologiei de raportare a datelor statistice necesare pentru calcularea lndicatorilor Ctasei tC2. Cercetare
gti inff i cdlc re af e a fti sti c dt.

i) SCDI preia observaliile ulterioare verificirii de citre CNFIS 9i colaboreazd cu decanii facultdtilor pentru
coreclia/completarea Raportului UDJG, in vederea validarii datelor de cdtre CNFIS.

j) SCDI arhiveazi toate datele primite de la facultdfi, precum gi rapoartele centralizate finale.
5.'1.3 Raportarea statistice anuald privind activitatea de cercetare-dezvoltare din sectorul invitimint

superior 9i clinici universitare.

a) SCDI intocmegte statistica anuale privind Resursa umani implicati in activitatea CDl, conform instructiunilor
INS in vigoare la data nportdrii.

b) Direclia Management financiar contabil transmite, la solicitarea SCDI, datele financiare referitoare la veniturile si
cheltuielile penhu activitatea de cercetare aferente anului anterior celui pentru care se face raportarea.

c) Serviciul personal al UDJG transmite la SCDI situalia personalului angajat la UDJG,.la data de referintd a
raportarii,

d) SCDI completeazd datele finale ale raportdrii statistice online, in platforma electronice a INS.

5.2 Documente utilizate

Documentele de raportare sunt specifce fiecirui tip de raport. in funclie de specificul rapodarii documentele
utilizate sunt:

r pentru raportarea anualS a activitSfii CDI: Figa de rapoftare a activitittii academice si de cercetare
gttin,ffce GMCS) - document editabil in format electronic, excel; declaratie pe propria rispundere a cadrului didactic,
privind corectitudinea informaliilor din documentele de raportare;

' pentru rapoftarea datelor statistice necesare pentru calcularea indicatorilor Clasei lC2 - Cercetare
gtiin{ifici / creafie artisticd: formularele impuse de metodologra CNF/S;

Exemplar nenumerotat 7 l
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' pentru raportarea statistice anuala privind activitatea de cercetare-dezvoltare din sectorul invdtdmdnt
superior gi clinici universitare datele se conpleteazdt ontine, in platfoma tNS.

5.3 Resursele necesare: materiale, umane 9i financiare sunt asigurate de c6tre institulie.
5.4 Documente de iegire

o Figa centralizati de raportare a activitdlii academice gi de cercetare gtiintificd a facultdtii
(FRACS_Facultate) - document editabil in format electronic, excel;

o Raportul anual al activitSfii CDl, crealie artisiticd gi performanfa sportiva din UDJG;
o Formulare lC2 - CNFIS - anexe institutionale.

Exemplar nenumerotat

A

8l

5.5 Avizarea. a rea, difuzarea si arhivarea documentelor
Nr.
crt. Denumire Elaborator AvizaVAprobat Nr, de

exemplare Difuzare r Arhivare
1 FRACS_Facultate Decan / prodecan

facultate
SCDI
(verificare, avizare)

1 Decan / prodecan
facultate

SCDI

2. Raportul anual al
activitd{ii CDl, creafie
artisitica gi performan!d
sportive

Prorector cu
activitatea de
cercetare Stiintit'icd

CA, Senat UDJG 1 Prorector cu
activitatea ptiintifi ci

SCDI
Secretar-
gef/Rectorat

3. Formulare lC2 - CNFIS
(a)Anexe individuale
(b) Anexe
centralizatoare facu ltate
(c) Anexe institu{ionale

(a) Cadruldidactic
(b) Decan
(c) SCDI

(a)Asumat prin
semnaturi
(b) Declara{ie Decan
(c) Prorector cu
activitatea de cercetare
stiintificd

1 Cadrul didactic
Decan / prodecan
facultate
SCDI
Prorector cu
activitatea stiintifi cd

Cadrul didactic
SCDI

6. RESPONSABILIT

Nr Denumirea etapei
Cadru

didactic
Director

departament

Decan /
Prodecan
facultate

SCDI

Prorector cu
activitatea de

cercetare

stiintifici

UA,

Senat
UDJG

1 FRACS Facultate l / A v / T P l V l A u l
A r / T

I

Raport anual al activitd{ii CDl, crea{ie
artisticd 9i performan!d spotivd (Raport
Rector)

C / A A

J

Anexe institulionale penku raportarea
datelor statistice necesare pentru
calcularea indicatorilor Clasei lC2,
Cercetare gtiinfifica / creatie artisticd
(cNFrs)

UV tT l / A v / T Ptv  t l
Av /T V / A v

4 Raportare statistici INS UV tr

PO SCDI-O5 Ed. 1-Rev.0/12.02.2019
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7. ANEXE
./ ANEX,A FPO-CC.O1.O1
,/ ANEXA FPO-CC-01.02
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ANEXA FPO-CC.O1.O1

Fr$A DE OBSERVATil $t AVEARI

Compartiment elahorator al procedurii :

Data primirii fisei de observatii: Semndtura

Compartim ent elaborator al procedurii : Semndtura

Existd observatii DAtr NUN
Contin utul observa{iilor:

OBS: Dacd se depigegte spa{iul se completeazd pe pagini separate ce se vor ataga acesta nfef
Fl$A sE RETURNEnzA itrt MAXTM 5 ztLE coMpARTrrurrurulut ELABoRAToR
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ANEXA FPO-CC-01.02

LISTA DE DIFUZARE A DOCUMENTELOR SISTEMULUI CALITATII

(!

CL
E(t,
x
ut

Denumire Structuri Numele, prenumele, functia celui
care primegte documentul

Data primirii Semnatura de
primire

1 . Facultatea de Arhitecturd Naval5 Decan

2. Facultatea de Arte Decan

3. Facultatea de Automatici, Calculatoare,
Inginerie Electrici Si Electronici

Decan

4 , Facultatea de Economie si Administrarea
Afacerilor

Decan

5. Facultatea de Educa{ie Fizicd gi Sport Decan

0 . Facultatea de lnginerie Decan

7 . Facultatea de Inginerie gi Agriculturi Briila Decan

B. Facultatea de lstorie, Filosofie gi Teologie Decan

L Facultatea de Litere Decan

10. Facultatea de Medicini gi Farmacie Decan

11 Facultatea de $tiin{a gi lngineria AlimentelorDecan

12 Facultatea de $tiinfe Juridice, Sociale si
Politice

Decan

13. Facultatea de $tiinfe gi Mediu Decan

14. Facu ltatea Transfrontal ieri Decan

Exemplar nenumerotat

PO SCDI-OS Ed. 1.Rev.0/12.02.2019

1 1  |


